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Panduan Pendaftaran Peserta TES TOEP dan TKDA 

Periode SERDOS Oktober 2014 

 

Langkah 1| Login ke Laman PLTI 

Buka  laman http://plti.or.id dengan menggunakan browser internet di komputer Anda dan pilih menu 

“Daftar Sekarang”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 2| Formulir Pendaftaran 

Pilih tombol “Klik Di Sini” untuk masuk ke formulir pendaftaran. 

 

http://plti.or.id/
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Setelah anda menekan tombol “Klik Di Sini” akan muncul formulir pendaftaran sebagai berikut: 
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Lengkapi formulir pendaftaran tes. PERHATIAN! PASTIKAN DATA TERISI DENGAN BENAR. 

 

 

Keterangan: 

 Kolom “Nama Lengkap” diisi dengan NAMA LENGKAP peserta ditulis menggunakan HURUF 

KAPITAL & disertai dengan gelar (untuk penulisan gelar menyesuaikan) karena akan digunakan 

untuk pencetakan sertifikat. Apabila tidak diisi secara lengkap dan benar, pihak kami tidak akan 

memberikan pelayanan penambahan gelar. Ketidaklengkapan yang diakibatkan oleh kesalahan 

peserta tidak akan dilayani. 

 Kolom “NIDN” harap diisi dengan benar karena kesalahan pegisian NIDN akan mengakibatkan 

skor tidak muncul di DIKTI. Bagi peserta tes pengusul NIDN atau yang belum memiliki NIDN 

silakan kolom NIDN diisi dengan angka 0. 

 Kolom “NIK” diisi dengan Nomor Induk Kependudukan. 

 



4 | P u s a t L a y a n a n T e s  I n d o n e s i a  
 

 Kolom “Asal Perguruan Tinggi” diisi dengan menuliskan kata kunci dengan minimal 3 karakter. 

Contoh: Jika peserta berasal dari Universitas Negeri Yogyakarta silakan menuliskan Yog kemudian 

klik Universitas Negeri Yogyakarta 

  

 
 

 Kolom “Alamat” harap diisi dengan benar dilengkapi dengan Kode Pos. 

 Kolom “Telp” Harap diisi dengan Nomor Handphone yang dapat dihubungi. 

 Kolom “Jenis Tes” diisi dengan jenis tes yang diikuti. Misal, TOEP, TKDA, atau TOEP dan TKDA. 

 Kolom “Kelompok Tes” diisi dengan kelompok tes yang diikuti. Misal SERDOS Kemendikbud 

atau SERDOS Non Kemndikbud. 
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Langkah 3 | Cetak Nomor Pendaftaran 

Setelah formulir terisi lengkap, klik tombol “Daftar” sehingga nomor pendaftaran sebanyak 10 digit 

akan muncul (jika tidak, periksa kembali) seperti dapat dilihat di bawah ini 

 

 

Setelah muncul nomor pendaftaran silakan klik tombol “Print”. Simpan hasil cetak nomor pendaftaran 

yang akan digunakan sebagai “KODE PEMBAYARAN” di BANK MANDIRI. 

Langkah 4 | Pembayaran Tes 

Sistem pendaftaran untuk  dua tes (TOEP dan TKDA) hanya menggunakan akun BANK MANDIRI, bukan 

bank lainnya. Pembayaran dapat dilakukan melalui chanel berikut: 

 teller Bank Mandiri, 

 ATM 

  i-banking 

 sms-banking.  

Setelah melakukan pembayaran, peserta akan memperoleh Password sebanyak 8 digit yang tercetak 

pada bukti pembayaran. Untuk panduan tata cara pembayaran lebih lengkap silakan download file 

Panduan Pembayaran Tes PLTI dari menu ‘File Download’ di http://plti.or.id/ 

Perhatian! Mohon periksa nomor pembayaran/username Anda sebelum melakukan pembayaran. 

Kesalahan pembayaran yang dikarenakan kesalahan peserta (salah membayarkan nomor 

pembayaran) bukan menjadi tanggung jawab PLTI, uang yang telah masuk tidak bisa ditarik kembali! 

 

 

 

 

http://plti.or.id/
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Langkah 5| Login ke Laman PLTI 

Setelah melakukan pembayaran, calon peserta Login kembali di laman http://plti.or.id/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Calon peserta log in dengan menggunakan Username = No Pendaftaran dan Password yang tercetak 

pada  Bukti Pembayaran seperti yang tergambar dibawah ini 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://plti.or.id/
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Langkah 6| Pilih Periode 

Setelah login pada hal ke – 2 akan muncul menu seperti yang tergambar dibawah ini 

 

Klik “SERDOS 2014 Tahap 3” untuk melanjutkan tahap berikutnya 

 

Langkah 7 | Mengisi Biodata Peserta 
Pilih menu Edit Profil dengan klik nomor peserta di pojok kanan atas. 
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Langkah 8| Form Edit Profil 

Setelah klik “edit profil” akan muncul menu seperti yang tergambar dibawah ini  

 

 

 



9 | P u s a t L a y a n a n T e s  I n d o n e s i a  
 

Lengkapi formulir di bawah ini dengan biodata Anda sebagai peserta tes 

 

 

 

Jika Peserta Pernah mengikuti tes ITP  TOEFL, CBT TOEFL, iBT TOEFL, IELTS untuk tes Bahasa Inggris dan 

tes SAT, GRE, GMAT, TPA-Bapennas, silakan isi Skor sesuai dengan Nama Tes. Silakan diisi sejujur-

jujurnya, ketidakjujuran dalam mengisi data akan merugikan peserta. 
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Unggah foto dengan ketentuan file maksimal 250 KB dengan format file JPG/JPEG/PNG, background 

foto untuk laki-laki warna biru & perempuan warna merah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 9 | Simpan Form 

Klik tombol Simpan Profil setelah semua form biodata pendaftaran dilengkapi. 

 

Sehingga akan muncul menu seperti yang tergambar dibawah ini 
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Perhatian! Calon peserta harus mengisi biodata secara LENGKAP dan BENAR. Jika biodata tidak diisi 

secara lengkap, calon peserta tidak dapat melanjutkan ke langkah selanjutnya, seperti yang tergambar 

dibawah ini 

 

 

Langkah 10|Pilih Lokasi Tes 

Untuk memilih LOKASI TES, pilih menu Edit Data Tes pada tab menu Peserta. 

 
 

Setelah itu, akan muncul menu seperti yang tergambar dibawah ini. Pilih Lokasi tes sesuai dengan yang 

diinginkan, kemudian klik Simpan.  

 

 

Sehingga akan muncul menu seperti yang tergambar dibawah ini 
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Langkah 11| Cetak Kartu Peserta Tes 

Untuk mencetak Kartu Tanda PesertaTes, pilih menu Tes Terdaftar pada tab menu Peserta. 

 

 

Sehingga akan muncul menu seperti yang tergambar dibawah ini. Kemudian klik tombol Cetak Kartu 

Peserta untuk mencetak Kartu Peserta Tes. 

 

 

 

Berikut ini adalah Contoh Kartu Tanda Peserta Tes TOEP dan TKDA Periode SERDOS OKTOBER 2014  
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Langkah 12| Melihat Lokasi dan Jadwal Tes 

Untuk melihat Lokasi dan Jadwal Tes langkah yang dilakukan sama seperti pada langkah 11. Lokasi akan 

tertampil pada kolom PLT dan untuk jadwal tertampil pada rincian jadwal.  Untuk Detail Jadwal berisi 

waktu pelaksanaan tes yang ditentukan oleh masing-masing PLT.  

PERHATIAN! Peserta WAJIB mengetahui jadwal pelaksanaan tes (yang meliputi hari, tanggal, jam dan 

lokasi) untuk hadir pada pelaksanaan ujian. 


